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1. 구비서류 안내
	   구분
	  제출
	  구비서류
	   체크

	   신규계약
	   공통
	• 전자지급결제대행서비스 계약서
	   2부
	   □

	
	
	• 서비스 신청서
	   1부
	   □

	
	
	• 고객확인서
	   1부
	   □

	
	
	• 개인정보 수집·활용 동의서
	   1부
	   □

	
	
	• 사업자등록증
	   1부
	   □

	
	
	• 통신판매업 신고증
	   1부
	   □

	
	
	• 정산 통장 사본 (해당 사업자 통장)
	   1부
	   □

	
	
	• 대표자 신분증
	   1부
	   □

	
	   법인 추가
	• 법인인감증명서 (발급일로부터 3개월 이내)
	   1부
	   □

	
	
	• 법인등기부등본 (발급일로부터 3개월 이내)
	   1부
	   □

	
	
	• 주주명부 (계약일 1개월 이내)
	   1부
	   □

	
	
	• 사용인감 증명서
	   1부
	   □

	
	   개인 추가
	• 개인인감증명서 (발급일로부터 3개월 이내)
	   1부
	   □

	   서비스추가
	   공통
	• 상점ID 추가 신청서
	   1부
	   □

	   서비스변경
	   공통
	• 서비스 변경 신청서
	   1부
	   □

	   서비스전환
	   공통
	• 양도양수 약정서
	   1부
	   □

	
	
	• 신규계약 구비서류 일체 (양수인)
	   1부
	   □

	보내실 곳
	(06259) 서울특별시 강남구 도곡로6길 10, ㈜코밴 PG담당자 (D. 070-4000-9172)


2. 결제몰 관련 사항
	항목
	   체크

	① 결제몰 URL을 정확히 기재하였습니까?
	   □

	② 결제몰 하단의 사업자정보가 정확히 기재되어 있습니까?
	   □

	③ 결제몰 신용카드 결제창이 연동되어 있습니까?
	   □


3. 기타 안내
 - 보증보험 가입 (기본 500만원)
 - 발급처 : SCI서울보증보험 / 담당자 한채영 / 02-365-6191
구비서류 안내서





 [미제출서류]
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